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	Тульская область

	Муниципальное образование Воловский район

	Администрация



	Постановление

	

	от 05 августа 2021 г.
	№ 483


О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
Воловский район от 26.11.2015 № 656 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации»»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», постановлением администрации муниципального образования Воловский район от 27.05.2011 № 231 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Воловский район», на основании статьи 35 Устава муниципального образования Воловский район администрация муниципального образования Воловский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Воловский район от 26.11.2015 № 656 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации»» следующее изменение:

приложение к постановлению изложить в новой редакции (приложение).
2. Комитету по организационным вопросам разместить постановление на официальном сайте муниципального образования Воловский район в сети «Интернет» и обнародовать на информационных стендах.

3. Постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава администрации

муниципального образования

Воловский район                                                                                С.Ю. Пиший

Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Воловский район

от 05.08.2021 № 483
Приложение

к постановлению администрации

муниципального района

Воловский район 
от 26.11.2015 № 656
«Об утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
адреса объекту адресации»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» (далее – административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при рассмотрении заявлений о присвоении адреса объекту адресации (далее – заявления).

2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия администрации муниципального образования (далее – администрации) с заявителями, органами исполнительной власти Тульской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями, организациями при рассмотрении заявлений.

2. Круг заявителей

3. Заявителем может быть:

· физическое лицо,

· индивидуальный предприниматель,

· юридическое лицо,

обратившееся с письменным заявлением по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. Заявление может быть подано в электронном виде (с заверением простой электронной подписью заявителя), заполненное и отправленное с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее ЕПГУ), либо через МФЦ.

4. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации муниципального образования, в МФЦ, с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного информирования, в том числе и на ЕПГУ. Размещение информации о порядке предоставления услуги инвалидам осуществляется с учетом ограничений их жизнедеятельности, в то числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля на контрастном фоне.
6. Место нахождения и график работы структурных подразделений администрации муниципального образования Воловский район, участвующих в оказании услуги:

а) Адрес администрации: 301570, Тульская область, п. Волово, ул. Ленина, д. 48.

График работы структурных подразделений администрации, участвующих в оказании  услуг: ежедневно с понедельника по четверг, с 09.00 до 18.00, пятница 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота и воскресенье;

специалисты отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, строительства и архитектуры - каб.21, тел.8 (48768) 2-13-48

Адрес электронной почты:  ased_mo_volovo@tularegion.ru

Адрес официального сайта администрации: http://volovo.tularegion.ru.

Телефоны: (48768) 2-17-57

б) Место нахождения МФЦ:

Адрес МФЦ: 301570 Тульская область, п. Волово, ул. Ленина, дом 59.

График работы МФЦ:  понедельник, среда, пятница с 08.00 до 18.00, вторник, четверг с 8.00 до 20.00, суббота с 9.00 до 16.00, выходной день – воскресенье;

в) Адрес ЕПГУ: http:// www.gosuslugi.ru
7. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной  услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

8. При обращении заявителя лично или по телефону специалист администрации или МФЦ подробно и корректно информирует о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую заявителя информацию по вопросу оказания муниципальной услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 15 минут.

В случае отсутствия возможности ответить на поставленный вопрос в момент обращения, специалист администрации или МФЦ предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день и к назначенному сроку готовит ответ.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации или МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или двоякого понимания.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы, специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.

9. При письменном обращении заявителя ответ направляется по почте или в электронном виде (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней с момента поступления обращения.

При консультировании по письменным обращениям, полученным посредством электронной почты, ответ направляется в электронный адрес заявителя в срок, не превышающий один рабочий день с момента поступления заявления.

Информация предоставляется в простой, чёткой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью соответствующего должностного лица администрации.

10. Информация о месте нахождения и графике работы администрации и МФЦ размещается на официальном сайте администрации и в МФЦ, на ЕПГУ. Размещаемая информация содержит:

· текст настоящего административного регламента;

· форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №1 к административному регламенту);

· блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение №2 к административному регламенту).

11. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· время приёма документов;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

· место нахождения и график работы специалистов администрации и МФЦ;

· сведения о нормативных актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).

12. Информационные стенды в помещениях приема и выдачи документов должны быть освещены, хорошо просматриваемы, содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются шрифтом TimesNewRoman №14, без исправлений.

13. В помещениях приема и выдачи документов заявителю в целях ознакомления предоставляется право доступа к законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе к административному регламенту.

14. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления и документов (далее – запрос) на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

15.  Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются в письменном обращении (называются – при устном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запроса копии заявления, либо точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование Заявителя.

16. При обращении на ЕПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную  услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на ЕПГУ.

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса ближайшего МФЦ реализована на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

17. В соответствии с настоящим административным регламентом предоставляется муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации».

5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

18. Муниципальную услугу «Присвоение адреса объекту адресации» предоставляет администрация муниципального образования Воловский район.

Структурное подразделение администрации муниципального образования Воловский район, ответственное за непосредственное предоставление  муниципальной услуги - отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, строительства и архитектуры.

19. . Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в органы местного самоуправления, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

20. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации муниципального образования Воловский район о присвоении адреса объекту адресации (далее - постановление администрации муниципального образования) либо письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 8 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации.
8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", №7, 21.01.2009);

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г №190-ФЗ  («Российская газета», N 290, 30.12.2004);

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

· Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

· Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральным законом от 30.12.2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

· Федеральным законом от 17.07.1999 г. № 176-ФЗ «О почтовой связи» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 г. № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» («Собрание законодательства Российской Федерации», 19.06.2006, № 25, ст. 2725);

· Постановлением администрации Тульской области от 02.04.2009 N 188 (ред. от 17.11.2011) "О совершенствовании учета государственного имущества Тульской области";

· иными нормативными правовыми актами, действующими на территории муниципального образования.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

23. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление (далее – заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту. Заявление может быть подано в электронном виде (с заверением простой электронной подписью заявителя), заполненное и отправленное с помощью единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее -  ЕПГУ), либо через МФЦ.

24. При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет так же следующие документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копию документа, удостоверяющая права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости).

25. Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. Заявитель вправе представить дополнительно любые документы, на его усмотрение.

Все копии документов должны быть заверены подписью и печатью заявителя (для юридического лица).

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить

26. Заявитель вправе дополнительно представить следующие документы:

1) копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) правоустанавливающие документы на объект (объекты) адресации;

3) разрешение на строительство объекта адресации, в случае присвоения адреса строящемуся объекту адресации;

4) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию, в случае присвоения адреса построенному объекту адресации.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. Перечисленные документы получают специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги,  по каналам межведомственного взаимодействия от поставщиков данных.

27. Не допускается требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, в том числе  документов, указанных в п.26, запрос сведений по которым осуществляется по каналам межведомственного взаимодействия.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги

28. Основаниями для отказа для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и подготовки сообщения о невозможности предоставления муниципальной услуги являются:

· поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение; 

· отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления.

28.1 Наделить отделение № 7 ГБУ ТО «МФЦ» полномочиями по отказу в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 24 настоящего административного регламента

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги либо подготовки сообщения о невозможности предоставления муниципальной услуги заявление считается рассмотренным.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги

29. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· подача заявки лицом, не являющимся собственником объекта адресации либо лицом, не обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;

в) право пожизненного наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования;

· отсутствие у представителя заявителя полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;

· ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

· документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

· отсутствуют следующие случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса:

Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства;

Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:

а) в отношении земельных участков в случаях:

подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:

выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;

выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:

подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении;
При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства;

В случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению;

В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям;

Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;

б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";

в) присвоения объекту адресации нового адреса

Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исключением случаев аннулирования и исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости", из государственного кадастра недвижимости

Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.

Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится

В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.

Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или посредством электронной почты или уведомлением на региональном портале.

30. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в связи с  изменениями в законодательстве Российской Федерации, Тульской области и Муниципального образования Воловский район, регламентирующем предоставление муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения;

Дополнительно, сбой в работе сети Интернет может вызвать увеличение времени предоставления муниципальной услуги при использовании ЕГПУ не более чем на сутки.

13. Перечень услуг,  необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги

31. При предоставлении муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации», в муниципальном образовании Воловский район предусмотрены следующие необходимые и обязательные услуги: 

· изготовление документации технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

32. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в администрации муниципального образования  Воловский район и в МФЦ не должен превышать 15 минут.

34. Ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

35. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в документах внутреннего делопроизводства. При подаче заявления на ЕПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. С учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

36. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.

В помещении администрации должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

· текст настоящего административного регламента;

· извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.

37. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и   требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· времени перерыва на обед, технического перерыва.

Для обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов и маломобильных групп населения, помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны обеспечивать:

· возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

· содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

· оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски, и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

· возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;

· обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обеспечения, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющих функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

· оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
38. В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников администрации и посетителей.

39. Помещение для ожидания гражданами приема  оборудуется  стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

40. Рабочие места работников, предоставляющих муниципальную услугу,  должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средствами связи.

41. Помещения МФЦ оборудуются согласно требованиям Постановления Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

42. Соблюдение установленного количества взаимодействий заявителя с ответственными специалистами при предоставлении муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества взаимодействий (обращений, заявлений) одного заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги к установленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящим регламентом.

43. Соблюдение установленной продолжительности ожидания приема заявителем при подаче заявления.

Определяется как отношение количества заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, более установленного срока к общему количеству заявителей.

44. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

45. Жалобы граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Определяется как количество обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в администрацию муниципального образования, правительство Тульской области, иные органы и организации, за отчетный период.

46. Удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги. Присвоение рейтинга осуществляется в порядке, установленном администрацией.

47. Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги.

48.  Контрольные показатели при анализе доступности, информирования и обращений граждан по качеству предоставления муниципальной услуги:

· удовлетворенность населения качеством информирования (процент от числа опрошенных) – 98-100%;

· удовлетворенность населения качеством предоставления муниципальной услуги - не менее 90%;

· процент обоснованных жалоб – не более 0,5%.

19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

49. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом обеспечивается при обращении заявителя непосредственно в администрацию или МФЦ, направлением соответствующих документов с помощью почтовой связи либо информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, а так же с использованием ЕПГУ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

20. Перечень административных процедур
51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

· Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов;

· Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

· Запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

· Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;
· Присвоение адреса объекту адресации.

52. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме в Приложении №2 к административному регламенту.

21. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов 

53. Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление о присвоении адреса объекту адресации, поступившее от заявителя лично, по почте,  по электронной почте или на ЕПГУ из личного кабинета.

54. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет надлежащее оформление заявления в соответствии с образцом заявления из Приложения №1 и приложенных к нему документов, указанных в п. 24 данного регламента и регистрирует заявление во внутренней документации в соответствии с правилами делопроизводства.

55. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать один день.

Результатом административной процедуры является факт регистрации заявления, заполненного по образцу из Приложения №1.

22. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов

56. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление, которое передается специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель:

· осуществляет анализ поступивших документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

· проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п.29 настоящего регламента;

· проверяет заявление на соответствие форме из приложения №1 и на полноту информации, содержащейся в нём.

57. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист должен уведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня уведомления. Заявитель уведомляется по указанным в контактных данных телефону или электронной почте или сообщением в личном кабинете на ЕПГУ, если заявитель обратился за предоставлением данной муниципальной услуги с Портала.

58. Результатом административной процедуры является:

· подтверждение соответствия документов установленным требованиям настоящего административного регламента;

· уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

59. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать четыре дня.

23. Запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)
60. При соответствии представленного пакета документов перечню документов  п. 24 данного регламента для сбора необходимой информации согласно перечню п. 26 настоящего регламента по каналам межведомственного взаимодействия ответственный специалист осуществляет следующие межведомственные запросы:

1) Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка) (ID 51, ФНС России);

2) Сведения из ЕГРИП (полная выписка) (ID 163, ФНС России);

3) Кадастровая выписка об объекте недвижимости (ID 493, Росреестр);

4) Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения(ID 493, Росреестр);

5) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (ID 56, Росреестр);

6) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (ID 172, Росреестр).

7) Сведения, содержащиеся в разрешении на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (ID 377, Минрегион России);

8) Сведения, содержащиеся в договорах социального (коммерческого) найма жилого помещения (ID 385,  Минрегион России);

9) Получение градостроительных планов земельных участков (региональная СМЭВ);

10) Запрос на предоставление разрешения на ввод в эксплуатацию (ID 127, Минрегион России);

11) Запрос на предоставление разрешения на строительство (Минрегион) (ID 166, Минрегион);

12) Запрос на предоставление разрешения на строительство (Росавтодор) (ID 133, Росавтодор);

13) Запрос на предоставление разрешения на строительство (Роснедра) (ID65, Роснедра);

14) Запрос на предоставление разрешения на строительство (Роснедра) (ID65, Роснедра).

Межведомственные запросы формируются и направляются в первый день начала данной административной процедуры. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пять дней.

Результатом данной процедуры является сбор информации согласно перечню п. 26 настоящего регламента. Полученные документы являются необходимыми для перехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги и дополняют список документов, поданные заявителем лично.

Полученные по каналам межведомственного взаимодействия сведения фиксируются в день получения данных дополнительно к документам, поданным заявителем.

24. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов

61. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов согласно перечням пунктов №№24, 26 настоящего регламента.

По результатам рассмотрения документов, полученных через систему межведомственного взаимодействия, а так же представленных лично заявителем, специалист, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления муниципальной услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги и выносит решение о подготовке  проекта протокола о предоставлении муниципальной услуги либо об отправке обоснованного отказа в ее предоставлении.

62. В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги ответственный специалист подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуге с подробным обоснованием причин отказа для последующего направления его заявителю и передает такое уведомление к отправке по почте, и дополнительно, при подаче заявки на муниципальную услугу на РПГУ, информирует заявителя посредством сообщения на портале.

63. Результатом данной процедуры является принятие решения по наличию права на предоставление муниципальной услуги или передача к отправке почтой письма об отказе предоставления муниципальной услуги, а так же уведомление на РПГУ об отказе, если заявитель обращался через региональный портал.

Решение по данной процедуре фиксируется в системе внутреннего делопроизводства ответственного структурного подразделения администрации муниципального образования Воловский район.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать один день.

25. Присвоение адреса объекту адресации
64. Основанием для данного административного действия является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

65. Ответственный специалист в течение одного дня осуществляет подготовку проекта постановления администрации муниципального образования Воловский район  «О присвоении адреса объекту адресации» (далее – проект постановления).

66. Подготовленный специалистом проект постановления и прилагаемые к нему документы представляются главе администрации муниципального образования для подписания в течение одного дня.

67. Сообщение о готовности постановления о присвоении адреса объекту адресации и приглашение к получению результата муниципальной услуги отправляется заявителю в день подписания проекта постановления посредством электронной почты на электронный адрес, указанный в заявлении, или посредством уведомления на ЕПГУ, если заявитель отправлял заявку на получение муниципальной услуги на едином портале.

68. Выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту адресации осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Выдача результата муниципальной услуги доверенному лицу - при предъявлении документа, подтверждающего его полномочия (подлинника или нотариально заверенной копии), а также документа, удостоверяющего личность.

69. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документов, полученных по результатам предоставления муниципальной услуги, специалистом по делопроизводству в день подписания проекта постановления.

70. В случае неявки заявителя за подготовленными документами по результатам предоставления муниципальной услуги в течение двух дней со дня подписания проекта постановления по результатам предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист структурного отделения администрации, участвующего в данной процедуре, в течение одного дня передает эти документы к отправке почтой по указанному в заявлении почтовому адресу простым письмом без уведомления.

71. Результатом административной процедуры выдача заявителю результирующих документов по предоставлению муниципальной услуги согласно п.68 настоящего регламента.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пять дней.

Решение о присвоении объекту адресации адреса подлежит обязательному внесению уполномоченным органом в государственный адресный реестр в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения.

26. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

72. Заявителям обеспечивается возможность получения муниципальной услуги на ЕПГУ.

При обращении на единый портал государственных услуг заявитель авторизуется в системе и в меню портала выбирает муниципальную  услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив копии документов в электронном виде согласно перечню п.24 настоящего регламента, пользователь портала отправляет заявку на получение муниципальной услуги.

Заявка регистрируется на Портале автоматически в режиме реального времени.

Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель сможет отслеживать в режиме реального времени в личном кабинете на ЕПГУ.

73. Со стороны ведомства ответственный специалист, являющийся пользователем системы исполнения регламентов (СИР), принимает заявку и обрабатывает её в соответствии с настоящим регламентом. В случае необходимости корректировки предоставленных данных специалист сможет направлять сообщения в личный кабинет заявителя.

74. Ответственный специалист отправляет необходимые межведомственные запросы, определенные данным регламентом,  в Системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), реализованной в СИР.

В случае отсутствия возможности направления запроса посредством СМЭВ специалист запрашивает сведения по почте, электронной почте, по факсу.

75. Получив данные уполномоченный специалист, являющийся пользователем СИР, выполняет проверку документов и принимает решение о наличии права заявителя на получение муниципальной услуги.

76.  Административная процедура:

· Присвоение адреса объекту адресации
выполняется согласно пп. №64-71 настоящего регламента без изменений.

77. Использование ЕПГУ гарантирует неразглашение и сохранность конфиденциальной информации, достоверность сведений за счет использования в электронной системе электронных подписей, полученных в доверенном удостоверяющем центре.

IV. Формы контроля над предоставлением муниципальной услуги

27. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
78. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений, осуществляют глава администрации или один из его заместителей.

79. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственного специалиста положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.

80. Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль над их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдением законности.

81. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

82. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

83. Специалист, ответственный за проведение проверок представленных заявителем сведений, требующих проверки полноты и достоверности, указанных в них сведений, несет персональную ответственность:

· за своевременность и качество проводимых проверок по представленным заявителем сведениям;

· за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента;

· за соблюдение порядка и сроков направления запросов.

84. Специалист, ответственный за присвоение адреса объекту адресации, несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, за достоверность сведений, своевременность и порядок согласования проекта постановления, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

85. Физические лица, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

86. По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Тульской области, виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

87. При осуществлении контроля над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, глава администрации может проводить плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

88. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

89. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, но не реже двух раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

90. Внеплановые проверки могут  осуществляться по поручению главы администрации муниципального образования или при наличии жалоб на исполнение регламента. Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжений администрации.

91. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

29. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

92. Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностном регламенте (инструкции) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

30. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

93. Контроль над предоставлением муниципальной услуги может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

94. Граждане, их объединения и организации имеют право на предусмотренные действующим законодательством формы контроля деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги.

95. Для проведения проверок создается комиссия, в состав которой включаются представители администрации.

96. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также его должностных лиц

31. Информация для заинтересованных лиц об их  праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги
97. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией и ее должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

98. Заявители имеют право обратиться в администрацию лично, направить письменное обращение, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, официального сайта муниципального образования Воловский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

Контактные данные  указаны в пункте 6 настоящего регламента.

99. Личный прием заявителей проводится должностными лицами администрации в соответствии с графиком приема граждан. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

100. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

32. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

101. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

101.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

101.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме;

101.3. Требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

101.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

101.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме;

101.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;

101.7. Отказ администрации, должностного лица администрации, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме;

101.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

101.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме;

101.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

101.10.1. Изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

101.10.2. Наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

101.10.3. Истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

101.10.4. Выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

33. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

102. Для обжалования действия (бездействия) и решения  должностных лиц администрации заявители вправе обратиться к главе администрации либо к его заместителям.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет и на информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве главы администрации, осуществляющего прием.

34. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

103. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию обращения от заявителя лично или почтовым отправлением, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты администрации, указанным на официальном сайте муниципального образования,  а так же в п. 6 настоящего регламента.

104. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

По результатам личного приема или рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в её удовлетворении.

35. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

105. Поступившее в администрацию письменное обращение рассматривается по существу в срок, не превышающий 15 дней со дня его регистрации.

106. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

36. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

107. Если в письменной жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя, наименование юридического лица и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу (претензию) не дается.

108. При получении письменной жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, администрация вправе оставить жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.

109. Если текст письменной жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

110. Если в письменной жалобе (претензии) содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию).

111. Если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

112. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе направить повторную жалобу (претензию).

37. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

113. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

113.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 66 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

113.1.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

113.1.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

114. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации жалобы (претензии).

115. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего административного регламента, в суде в порядке, установленном федеральными законами.

116. Жалоба считается рассмотренной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы. 

117. Если в ходе рассмотрения жалобы или по его результатам установлены признаки административного правонарушения или преступления, то должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

38. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
118. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

39. Порядок обжалования решения по жалобе
119. В случае несогласия с результатами обжалования в досудебном  порядке, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов в ходе досудебного обжалования заинтересованные лица имеют право обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.

40. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения

120. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения в установленном законом порядке, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

41. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
121. Информирование о порядке подаче и рассмотрения жалобы по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации муниципального образования и МФЦ, с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации, а также с использованием ЕПГУ.
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O0pa3zoBaHHeM 3eMeJIbHOT0 Y4acTKa(0B) H3 3eMellb, HAXOMAILIHXCA B FOCY1apCcTBeHHOH HIIH

KomaecTtBo 06pasyeMbIX 3eMeTbHBIX
YUACTKOB

JlomnonHuTeNb A NHOPMALII:

OdpasoBaHHeM 3eMeJILHOI0 Y4acTKA(0B) MyTeM pas3

a 3¢MeJILHOI'0 YUacTKa

KommaecTBo 06pasyeMbIX 3eMeIbHBIX
YUACTKOB

KapacTpoBit HoMep 3eMeIbHOTO yUacTKa,
pa3zIen KOTOPOTO OCYIINECTBIASTCS

AJIPCC 3€MEIBHOTO YUaCTKa, pasfiesl KOTOPOTO OCYINECTBISETCS

Oﬁpasonal—meM 3€MEJIBHOI0 YUACTKA MyTeM Oﬁ'beﬂl/lHeHl/lﬂ 3€MeJ/IbHBIX YYAaCTKOB

KonmuectBo OGBCHI/IHFICMI)IX 3€MEIBHBIX
Yy4acTKOB

KanacTpoBrit HoMep OB eIHHSIEMOTO
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3€MEJIBHOTO y4acTKa

AJIPCC 06T)CHI/IH5ICMOFO 3€MEJIBHOTO yHacTKa 1

! CTpoka Jy0nupyeTcs A5 Kax)noro 06beIHHEHHOTO 36MENLHOTO YUacTKa.
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O0pa3zoBaHHeM 3¢MeJIbLHOT0 Y4acTKa(0B) IMyTeM BbIIeJIa H3 3eMeJIbHOT0 y4acTKa

KomaecTBo 06pasyeMbIX 3eMeTbHBIX
YUACTKOB (38 HCKITIOUEHNEM 36 MeIbHOTO
YUACTKa, 13 KOTOPOTO OCYIIECTBIIACTCS
BBIZET)

KapacTpoBit HoMep 3eMeIbHOTO yUacTKa,
113 KOTOPOTO OCYIIECTBIAETCS BBIIEI

AJIPCC 3€MEJIBHOTO YUacTKa, 13 KOTOPOT'O OCYINECTBIAETCS BEIAET

O0pa3zoBaHHeM 3eMeJILHOT0 Y4acTKa(0B) IyTeM Iepepacrpe,

€HHA 3€MEJIbHBIX YYACTKOB

KommaecTtBo 06pasyeMbIX 3eMeTbHBIX
YUACTKOB

KonnuectBo 3eMenbHBIX Y4acCTKOB, KOTOPEIE IIEPEPACTIPE AEISOTCS

KaznacTpoBEit HOMep 3¢ MeIbHOTO yUacTKa,
KOTOPBIH IepepacTpe iensiercs >

o 2
AJIPCC 3€MEJIBHOTO YYaCTKa, KOTOPHIN IIEPEPACTIPEACTIACTCL

CTpoHnTeILCcTBOM, PeKOHCTPYKIHEH 3JaHHSA, COOPYKeHHS

HamveHoBaHHe 0OBEKTa CTPONTEILCTBA
(PEKOHCTPYKIN) B COOTBETCTBHH C
TIPOEKTHOI JoKyMeHTaIme

KapnacTpoBrIit HoMep 3eMeIbHOTO yUacTKa,
Ha KOTOPOM OCYIIIECTBIIACTCS
CTPOHTEIHCTBO (PEKOHCTPYKIFL)

AZpec 3eMeIbHOTO YUaCTKa, Ha KOTOPOM OCYIIeCTBILIeTCS
CTPOHTENBCTBO (PEKOHCTPYKIT)

IToAroToBKOii B OTHOLIEHHH C/IEYIOLIEr0 00beKTa apecaliii T0KYMEHTOB, He00X0AHMBIX 151
OCYLIECTBJIEHHS FOCYIAPCTBEHHOT0 KaaCTPOBOI0 YUeTa YKA3aHHOT0 00beKTa ajpecaliui, B cJIyae,
€CJIH B OOTBeTcTBHH ¢ I'pagocTponTtenbHbIM KoJexcoM Poccniickoii @eaepanmun,
3AKOHOJATEeJILCTBOM cyObekToB Poccuiickoii Pelepalini 0 rpajocTPOHTEILHON AeSITeILHOCTH AJIA
€ro CTPOHTEJILCTBA, PEKOHC TPYKIHH BbIJaua pa3pelieHHs HA CTPOHTEILCTBO He TpeOyeTcs

Ty 3pamms, coopyxeHIs, o6beKTa
He3aBEePIIEHHOTO CTPOMTEILCTBA

HanmeHoBarne 06beKTa CTPONTENECTBA
(pexoHCTPY K1) (TIPH HATMYIH IPOEKTHOM
JIOKYMEHTaI[NH YKA3EBAGTCS B COOTBETCTBHII
¢ TIPOEKTHOM TOKyMeHTaImeit)

KapacTpoBit HoMep 3eMeIbHOTO yUacTKa,
Ha KOTOPOM OCYIIIECTBIIACTCS
CTPOHTEIHCTBO (PEKOHCTPYKINIL)

AZpec 3eMeIbHOTO YUacTKa, Ha KOTOPOM OCYIIECTBILIeTCS
CTPOHTENBCTBO (PEKOHCTPYKI)

noMeIleHHe

HepeBosz JKHJIOT 0 MOMEIICHHA B HEKHJIO€ MOMEIIeHHEe H HeKHJIOT0 MOMEIIICHHA B KHJI0€¢

KapnacTpoBrit HoMep TIOMeIe HIIs

Azipec ToMeme HAs

? CtpoKa yGIHPYETCH AT KAAGIOT0 TEPEPACTpENIETEHHOrO 3¢MENBHOTO YUacTka.
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OodpaszoBaHHeM NoOMellieHHA(HIT) B 31aHHH, COOPYKeHHH IyTeM pasjiesia 31aHHs, COOPYKeHHs

O6pa3zoBaHie KIIOTO TTOMEIITe HIs KommectBo o6pasyeMbIX ToMeIe HiIit

O6pa3oBaHie HeKMIOTO TTOMEITeHIS KommectBo o6pasyeMbIX ToMeIe Hiit

KanactpoBblit HoMep 3[aHIA, COOPYKEHH  |ALpec 3AaHIA, COOPYIKEHIT

JlomnonHuTeNb AT HHOPMAITI:

Oo0paszoBaHHeM NoOMellieHHA(HIT) B 31aHHH, COOPY;KeHHH IyTeM pa3jie/ia IIOMeIleHHsT

Hasnauenme TIOMEIICHIA

B nomermeris
(Ko (HeKIIOE) TIOMeIIeHre ) L i

~ 3
KonmnuectBo TIOMEIMIEHUH

KapnacTpoBEit HoMep TIOMeIe IS, pasziell KOTOporo
OCYIIECTBIACTCS

AJIPCC TIOMEIIEHI, Pa3fie]l KOTOPOTO OCYIECTBIAETCS

JlononHuTeNbHasT HHOPMAIII:

COOpY’KeHHH

Oﬁpasonal—meM MOMEIICeHHA B 31aHHH, COOPYKeHHH IIYTEM Oﬁ'beﬂl/lHeHl/lﬂ HOMel.lleHﬂﬁ B 3JaHHH,

O6pa3zoBaHie KIIOTO TTOMEIITe IS

O6pasoBaHie HEXIIOTO TIOMEIIeHIT

KonmuectBo 06be IMHsIEMBIX TTOMEINEHMIT

KanacTpoBrlit HoMep 00BeIHHSEMOTO
moMenmerms ¢

4
Azipec 00beIHHIEMOTO TTIOMEIEHIST

JlomnonHuTeNb AT HHOPMAITI:

MeCT 06]].[91'0 MoJIbL30BAHHA

Oo0pa3zoBaHHeM NOMeILCHHSA B 3JaHHH, COOPY’KeHHH IyTeM NepeycTpoiicTBa H (H/IH) NepenIaHHPOBKH

O6pa3zoBaHie KIIOTO TTOMEIITe HIs

O6pa3oBaHie HEXIIOTO TIOMEIIeHIBT

KommaecTtBo obpaszyeMbIX oMeIeHni

KanactpoBblit HOMep 3aHKA, COOPYKEHIT AZpec 30aHNS, COOPYKEHI

JlomnonHuTenb AT HHOOPMAITI:

* CTpoKa MyGIHPYETCH AT KAAIOT0 PAYIETEHHOTO OMEIEHHSL.
* CTpoKa AYGIUPYeTCs AT KAAKIOTO 00 ENHHEHHOTO TOMEIIEHHSL.
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AHHY/JTHPOBaTh aJpec 00beKTa aJpecalHH:

Hamvenosamme CTpaHbL

HanmenoBarme cy6bexta Poccniickoit
Depeparmn

HammeHoBaHNMe MyHHITIITATEHOTO paioHa,
TOPOICKOTO OKPYTa IUIH BHY TPHIOPOACKOTt
TepPHUTOPHH (A1 TOPOROB dheAepalIbHOTO
3HAUEHIS) B cocTaBe cyOhekTa Poccuiickoit
Deneparmn

HamveHoBaHMe moceTeHus

HammeHoBaHNe BHY TPHTOPOICKOTO pafioHa
TOPOICKOTO OKPYTa

HamveHoBaHMe HaceneHHOTO TIyHKTa

HamnmeHoBaHMe BIIeMeHTa HJIaHHpOBO‘IHOﬁ
CTPYKTypBL

HawmvenoBanme snemenTa yJ'IH‘IHO—}:[OpO)KHOﬁ
CETH

HOMCp 3€MEIBHOTIO y4acTKa

Tum n HOMEP 34aHWS, COOPYIKEHIA NN
00BeKTa HE3aBEPIIEHHOI'O CTPOUTEIECTBA

Tum n HOMEP IOMEIEHNSI, PACTIONOKEHHOIO B
3OaHNH WIN COOPYKEHII

T 1 HoMep MOMEINEHI B IpeeIax
KBapTHPEI (B OTHOMIGHNH KOMMYHAJTbHBIX

KBapTp)

JlononHuTeNbHAsT HHOPMAITI:

B cBsi3m c:

TIpekpalnieHneM CyIecTBOBaHIS 00BeKTa afpecariny

OTKa30M B OCYIIECTBICHIHN KaJaCTPOBOTO yueTa 00heKTa afpecallii 0 OCHOBAHIM, yKa3aHHEIM

B IyHKTax | 13 wactn 2 cratsu 27 GenepanbHoro 3akoHa oT 24 mons 2007 ropa Ne 221-03

"O rocynapcTBeHHOM KapacTpe HeapikumMoct" (CoGpaHue 3akoHomaTenbcTBa Poceniickoit depepari,
2007, Ne 31, ct. 4017, 2008, Ne 30, ct. 3597; 2009, Ne 52, c1. 6410; 2011, Ne 1, c1. 47, Ne 49, ct. 7061;
Ne 50, ct. 7365; 2012, Ne 31, ct. 4322, 2013, Ne 30, cr. 4083; obuIHaIbHEL HHTEPHET-TIOPTAI IIPAaBOBOH
nHGOpMaIIH WWW.pravo.gov.ru, 23 gexa6pst 2014 r.)

TIprcBoeHMeM OGBEKTY aapecalliil HOBOTO anpeca

JlononHuTeNbHasT HHOPMAITIL:
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CoGcTBeHHHK 00BEKTa afpecaliy HJIH JIHIO, 00

arol1ee HHBIM BEIIIHBIM IIPaBOM Ha 00beKT aapecaltHi

(l)l/lfﬂ/l‘leCKOe JIHIIO0:

0T4eCTBO (TIOTHOCTEEO) WHH (pu
dammnms: 1MI (TIOTHOCTBIO):
(Tpy HATMYHR): HAIIIHA)
IOKYMEHT, BIL: CepIsL: HOMEp:
YAOCTOBEPSIOIIIH
JIMIHOCTD: J1aTa BELIAUM: KEM BELIAH:
«__» =
. apec HNeKTPOHHOI [OUTH
IOYTOBBII azpec: TenedOH AL CBSI3H:
(IpH HATHIH):

HpHIHYecKoe JIHI0, B TOM YHC/I€ OpraHn rocyuapcn;el—n—loii BJIaCTH, HHOii FOCyHapCTBeHHLIﬁ
Oprag, opral MeCTHOro caMOYIIpaBJICHHA:

TIOMHOE€ HAMMEHOBAHNE !

WHH (st poccHiicKoTo IOPHANIECKOTO JIHIIA): KIIIT (mmst poccHicKoro IopHANIECKOTO THIA):

CTpaHa PErHCTPALIUI

P i JaTa PerncTparii HOMep PerHCTpaIiii
(o I/mic pa}moro (ans MTHOCTPAaHHOTO (ans HHOCTPaHHOTO
°p IOPHUANIECKOTO JIHIIA): IOPHAMIECKOTO JINIIA):

FOPHANIECKOTO JIMIA):

« » T.

aapec 3HCKTpOHHOﬁ TIOYTHL

TIOYTOBBII azpec: TeleOH ML CBSI3H:
(TIp¥ HANMYHR):

Bennoe npaBo Ha 00bEKT aJipecaliiu:

TIpaBo cOGCTBEHHOCTH

TIpaBoO XO3AHCTBEHHOTO BEACHILT NMYIIIECTBOM Ha O0BEKT agpecanyn

TIPaBO ONEPATHBHOIO YIIPAaBICHIT MY IIIECTBOM Ha 00BeKT azgpecann

TIPaBo MNOXKM3HEHHO HACIENYEMOI'0 BIaACHNA 3¢ MEJIbHBIM YYacTKOM

TIPaBoO IOCTOAHHOTO (GCCCPO‘IHOFO) TIOJIB30BAHIS 3€METTBHBIM YYaCTKOM

Cnocof moJiydeHHs1 TOKYMeHTOB (B TOM UHCIe PELICHI O IPHCBOSHHH OOBEKTY apecalliii aipeca IIIH
AHHYJIMPOBAHHH €10 afpeca, OPUIHHAIOB PaHee [PeCTABIeHHbIX JOKYMEHTOB, PeIIeHIs 06 OTKa3e B IPHCBOCHHN
(aHHYTHPOBAaHNK) O0BEKTY afpecallii aapeca):

Jlmaxo B MHOTO(YHKIMOHAIBHOM I[EHTPe

TTouToBEIM OTIIPABIEHUEM II0 aJIpecy:

B mimanoMm xabuneTe E}II/IHOI"O TiopTana rocy1apCcTBe HHBIX M My HUITUITAIBbHBIX YCIIYT, PETHOHATTBHBIX
TIOPTAJIOB I'OCYAAPCTBEHHBIX W MY HUITHIIATTBHBIX YCIIYT

B mmanoM kabuHeTe demepanbHoi HHbOPMAIOHHON afpecHOi CHCTeMEI

Ha anpec snekTpoHHON MoUTH (4711

COOBIIEHNA O TIONYIeHNHN 3asBICHIS I
JIOKYMEHTOB)

Pacnicky B noJTy4eHHH JOKYMEHTOB MPOILLY:

BI)I}IaTI) JIMIHO Pacrmcka TIONny4YeHa:

(MOATIHCE, SasBHTEDY)

HalTpaBI/lTI) TIOYTOBBEIM OTIIPABIIEHUEM

110 aJIpecy':

He HanpapmiTh





[image: image6.jpg]JImer Ne Bceero nmcto

3asiBHTEb:

CoGcTBeHHHK 00beKTa afpecaliHi HJIH JIHIO, 00/1a1al011lee HHBIM BeIHBIM PABOM Ha 00beKT
ajpecalyu

IIpeacTaBHTEIbL COOCTBEHHHKA 00BEKTA afpecaliHH HJIH JIHIA, 00.1a1a101er0 HHBIM BeIIHbIM PABOM
Ha 00bEKT ajipecaliu

(l)l/lfﬂ/l‘leCKOe JIHIT0:

OTYECTBO (TIOTHOCTEEO) WHH (npu
dammnms: 1M1 (TIOTHOCTHIO):
(TIpy HANTMYHR): HAJIUAN)
JOKYMEHT, BHI: CepIi: HOMED:
YIOCTOBEPSTOMIIIH
TTHYIHOCT: J1aTa BELIAUM: KeM BBIIAH:
«_ » T.
5 afpec 3eKTPOHHOI TTOUTHI
TIOYTOBHII axpec: TenehOH IS CBS3H:
(IpH HANTIIHH):

HaNMEHOBAHWE 1 PEKBU3NUTEL JOKYMEHTA, IIOATBEPKAAIOIIETO ITOTHOMOUII NIPEACTABUTEIIT:

HpHAHYeCKOoe JTHI0, B TOM YHC/I€ OpraHn rocyuapcn;el—n—loii BJIaCcTH, HHO# FOCyHapCTBeHHLIﬁ
Oprat, opraH MeCTHOro caMoYIpaBJICHHA:

TIOTHOC HAUMMEHOBAHNE |

KIIII (mns poccHicKoro IopHANIECKOTO JTHIA): WHH (amst poccHitcKoTo IOpHAMIECKOTo THIA):
CTpaHa PerHCTPALIUI
i JaTa PerncTparii HOMep PerHCTpaIiii
T HHOCTPaHHOTO T HHOCTPAHHOTO
Tp Tp

(s MHOCTPAaHHOTO

FOPHAHIECKOTO JINIA): FOPHANIECKOTO JIMIA):
FOPHAMIECKOTO JIMIA):

« » i

aapec 3J'ICKTp0HHOf/i TIOYTHL

TIOYTOBBII azpec: TeTeOH IS CBSI3H:
(TIp¥ HATHY M)

HaNMEHOBAHWE I PEKBU3NUTEL JOKYMEHTE, TIOATBEPKAAIOIETO ITOTHOMOUI IPEACTABUTEILT:

Z[Ol('yMeHTbl, INpH/IaraeMble K 3adBJ/JICHHIO:

OpI/]TI/IHaJ'I B KOJIMYECTBE 9K3., HA I Komma B xonmuectre 9K3., Ha I
OpI/]TI/IHaJ'I B KOJIMYECTBE 9K3., HA I Komma B xonmuectre 9K3., Ha I
OpI/]TI/IHaJ'I B KOJIMYECTBE 9K3., HA I Komms B xonmmuectre 9K3., Ha I

IIpumeuanue:





Приложение № 2

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Присвоение адреса объекту адресации»
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